
전자파 적합등록 단순변경 접수 매뉴얼
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1. 전자파 적합등록 단순변경 수수료

변경 내역 수수료 등록세 최종수수료

상호변경
(양도양수 / 단순상호)

50,000원 2,000원 X 인증건수

수수료 + 등록세
(VAT 별도)

파생모델
제조자 / 제조국

50,000원 X 인증건수 2,000원 X 인증건수

주소 / 대표자 50,000원 없음

필증 재발급 50,000원 없음



*단순변경 신청서 위치

신청서를 다운받으신 후, 필증 사본과 함께 접수

신청서 외 제출서류는 붙임 서류를 참고하여 제출해주세요.

* 고객지원부 메일이나 팩스 또는 택배로 접수해주시기 바랍니다. 
주소 경기도 군포시 흥안대로 27번길 22 한국기계전기전자시험연구원
E-mail ktc@ktc.re.kr
Tel 1844-7654
fax 031-455-7627

2. 단순변경 서류 작성가이드

mailto:ktc@ktc.re.kr


양도양수

양도인이 법인

신청서, 변경신고서, 대리인지정서

양도양수 계약서

양도인 법인등기부등본

양도인 이사회회의록

양도인 / 양수인 사업자등록증

양도양수 대상 필증사본

양도인이 개인

신청서, 변경신고서, 대리인지정서

양도양수 계약서

양도인 인감증명서

양도인 / 양수인 사업자등록증

양도양수 대상 필증사본

1. 양도양수시 제출서류

*위 서류는 양도양수시 필수 제출 서류입니다. 
누락 시 단순변경 신청이 불가하오니 필히 위 서류를 모두 구비하신 후 접수를 부탁드립니다.

2. 단순변경 서류 작성가이드



2. 단순변경 서류 작성가이드

1. 양도양수-서류 작성방법

모든 서류는 양도인 기준으로 작성 (신청서, 변경신고서, 대리인지정서 등)

*변경신고서 예시

신고인

주 소 양도인 사업자 주소지

사업자등록번호 양도인 사업자등록번호

업무담당자

성명 담당자 정보 기재 전화번호

E-mail 팩스번호

적합성

평가사항

적합성평가의

종류
［ ］적합인증 ［ ■ ］적합등록

인증(등록)번호

필증상 등록번호

기기명칭

(제품명)
필증상 기기명칭

모델명

필증상 기본모델명

상호또는성명 필증상 판매자
인 증 (등 록 )연 월 일

필 증 상 등 록 연 월 일

제 조 자 필증상 제조자
제조국가

필증상 제조국가

변경사항 변경 전 변경 후

양도양수

(제조자포함) or (판매자만)

변경 전 사업자명 : A

변경 전 대표자명 : A

변경 후 사업자명 : B

변경 후 대표자명 : B

양도양수 할 필증에 대한
정보를 필증 내용과 동일하게
빠짐없이 기재

만약, 양도양수를 하실 필증이
1건 이상일 경우, 그 중 대표 필증
에 대한 정보를 기재 후 옆에
“외 X건“이라고 추가기재
EX) LED등기구 외 2건

↑변경사항에 필히 제조자도 함께 양도양수 하는 것인지, 판매자만 양도양수 하는 것인지 기재
제조자도 양도양수 시, 계약서에 제조권한도 함께 양도한다는 내용 기재



2.  단순 상호 / 주소 / 대표자 변경-서류 작성방법

*변경신고서 예시

신고인

주 소 사업자 주소지

사업자등록번호 사업자등록번호

업무담당자

성명 담당자 정보 기재 전화번호

E-mail 팩스번호

적합성

평가사항

적합성평가의

종류
［ ］적합인증 ［ ■ ］적합등록

인증(등록)번호

필증상 등록번호

기기명칭

(제품명)
필증상 기기명칭

모델명

필증상 기본모델명

상호또는성명 필증상 판매자
인 증 (등 록 )연 월 일

필 증 상 등 록 연 월 일

제 조 자 필증상 제조자
제조국가

필증상 제조국가

변경사항 변경 전 변경 후

단순 상호변경
변경 전 상호명 : A 변경 후 상호명 : B

1. 사업자등록번호가 동일해야함
2. 기존에 인증 받은 모든 필증을 변경해야함

(인증받으신 모든 기적합등록 필증 사본 제출)

변경해야 할 필증이 2건 이상일 경우, 그 중 대표 필증에 대한 정보를
기재 후 옆에 “외 X건“이라고 추가기재

EX) LED등기구 외 2건, 모델명 외 2건, 인증번호 외 2건 등

변경사항 변경 전 변경 후

주소변경
변경 전 주소 : A 변경 후 주소 : B

변경사항 변경 전 변경 후

대표자 변경 변경 전 대표자명 : A 변경 후 대표자명 : B③

①

②

2. 단순변경 서류 작성가이드



3. 제조자 / 제조국 변경-서류 작성방법

*변경신고서 예시

신고인

주 소 사업자 주소지

사업자등록번호 사업자등록번호

업무담당자

성명 담당자 정보 기재 전화번호

E-mail 팩스번호

적합성

평가사항

적합성평가의

종류
［ ］적합인증 ［ ■ ］적합등록

인증(등록)번호

필증상 등록번호

기기명칭

(제품명)
필증상 기기명칭

모델명

필증상 기본모델명

상호또는성명 필증상 판매자
인 증 (등 록 )연 월 일

필 증 상 등 록 연 월 일

제 조 자 필증상 제조자
제조국가

필증상 제조국가

변경사항 변경 전 변경 후

제조자 또는 제조국의

추가 or 변경

변경 전 : A 변경 후 : B

2. 단순변경 서류 작성가이드



■제조자 추가

3. 제조자 변경-서류 작성방법2

*변경사실을 증명하는 서류 (OEM계약서 등)

1. 기존 제조자와 추가 제조자 간의 계약서

2. 같은 제품을 양사에서 동일한 품질로 만들 것을 계약한다는 문구

3. 양사의 정보 / 직인 / 일자

4. 동시에 제조를 하시려는 제품에 대한 정보

(필증내용 ex : 인증번호/기기명칭/모델명/인증일자 등)

*변경사실을 증명하는 서류 (업체공문, 해외사업자 Letter 등)

1. 기존 제조자와 변경 제조자 간의 서류

2. 제조에 대한 모든 책임과 권한을 변경되는 제조자가 가지고 있음을 명시

3. 양사의 정보 / 직인 / 일자

4. 제조자 변경을 하시려는 제품에 대한 정보

(필증내용 ex : 인증번호/기기명칭/모델명/인증일자 등)

■제조자 변경

2. 단순변경 서류 작성가이드



4. 파생모델 변경-서류 작성방법

*변경신고서 예시

신고인

주 소 사업자 주소지

사업자등록번호 사업자등록번호

업무담당자

성명 담당자 정보 기재 전화번호

E-mail 팩스번호

적합성

평가사항

적합성평가의

종류
［ ］적합인증 ［ ■ ］적합등록

인증(등록)번호

필증상 등록번호

기기명칭

(제품명)
필증상 기기명칭

모델명

필증상 기본모델명

상호또는성명 필증상 판매자
인 증 (등 록 )연 월 일

필 증 상 인 증 일 자

제 조 자 필증상 제조자
제조국가

필증상 제조국가

변경사항 변경 전 변경 후

파생모델 추가

(상세내용 별도첨부)

추가하실 파생 모델명만 기재

■단순 변경으로 추가가 가능한 경우

1. 단순 모델명 추가

2. 색상 / 외관 / 사이즈 변경 등

3. 저항(Resistor), 인덕터(Inductor), 캐패시터(Capacitor)를 동일한 종류의

부품 소자로 대치하는 경우

(단, 부품소자의 전기적 크기나 용량에 관계없이 대치가능)

4. 다이오드(발광 다이오드포함)를 동일한 종류의 다이오드로 대치하는 경우

5. 전기적 회로는 동일하고 전력용량(Wattage)을 축소하는경우

6. 적합성 평가를 받은 제품의 구성품을 제거하는 경우

7. 컴퓨터 내장구성품중 적합성 평가를 받은 동등한 기능의 구성품으로 대치하는경우 등

2. 단순변경 서류 작성가이드



4.  파생모델 추가서류 작성방법

*예시

예시)
ABC
DEF

기본모델과 전기적 회로, 부품, 성능이 동일해야
합니다.

-기본모델과 전기적 회로, 부품, 성능의 동일여부 확인→ 필히 그 내용을 기재

-차이점에 대해서 상세하게 기재

2. 단순변경 서류 작성가이드



4.  파생모델 추가서류 작성방법

*2p 비교표예시

구분 기본모델 ABC DEF
파생모델명을

기재해주세요

외관 사진

(전면)

외관 사진

(후면)

내부 회로사진 동일 동일 동일

제품 정격 15W 동일 동일

■주의사항

-기본 모델과 파생모델의 외관이 동일하고, 단순 모델명 추가이더라도
기본모델의 외관사진 전면/후면은 넣어주셔야합니다.

-사진은 컬러사진으로 넣어주셔야 합니다.

-변경되는 부분이 알아보기 쉽도록 선명한 사진으로 넣어주시기 바랍

니다.

2. 단순변경 서류 작성가이드



감 사 합 니 다.

-(재)한국기계전기전자시험연구원-


